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RESUMEN ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

FECHA DE ELABORACION:

22/10/2026

DEPENDENCIA SOLICITANTE:

COORDINACION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

NOMBRE E IDENTIFICACION DEL
RESPONSABLE (DEPENDENCIA
SOLICITANTE):

RUDMIYIRETH CRUZ RODRIGUEZ

FUENTE DE FINANCIACION:

Funcionamiento

REQUIERE CONCEPTO PLANEACION

SI | | No.Concepto | N/A

CENTRO DE COSTOS:

31718501

NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL:

REMUNERACION DE SERVICIOS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

NUMERO DEL RUBRO PRESUPUESTAL:

2111340000271205

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL(CDP)

6315

NOMBRE DEL CONTRATISTA PERSONA
NATURAL O JURIDICA - REPRESENTANTE
LEGAL

(EN CASO DE CONOCERLO - APLICA
SOLO PARA CONTRATACION DIRECTA):

N/A

CEDULA DE CIUDADANIA Y/O NIT(EN CASO
DE CONOCERLO - APLICA SOLO PARA
CONTRATACION DIRECTA):

N/A

NIVEL DE CLASIFICACION DE RIESGO
(ARL)-APLICA SOLO PARA PRESTACION
DE SERVICIOS.
https://www.minsalud.gov.co/Normatividad Nu
evo/DECRET0%201607%20DE%202002.pdf

N/A

OBJETO DEL CONTRATO:

ADQUISICION DE ELEMENTOS ERGONOMICOS Y
DE TECNOLOGIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
OSTEOMUSCULAR DEL POLITECNICO
COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID

PLAZO DE EJECUCION:

Hasta treinta (30) dias calendario contados a partir del acta
de inicio. Sin superar la presente vigencia

CUANTIA DEL CONTRATO (LETRAY
NUMERO)

CUARENTA Y CINCO MILLONES TRECIENTOS
SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CINCUENTA
PESOS ($45.368.750)

FORMA DE PAGO:

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la presentacion de la factura, previa
recepcion a entera satisfaccion de los bienes adquiridos,
certificada por el supervisor del contrato. Para efectos del
pago, el contratista deberd adjuntar los soportes que
acrediten el cumplimiento de las obligaciones
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correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral.

LUGAR DE EJECUCION:

Politécnico colombiano Jaime Isaza Cadavid, Sede
Medellin-Coordinacion de Seguridad y Salud en el
Trabajo

MODALIDAD DE CONTRATACION:

Minima cuantia

GARANTIAS:

Péliza de Cumplimiento del contrato, en cuantia
equivalente como minimo, al quince por ciento (15%)
del valor del contrato, por el por el plazo del contrato
y un (1) afilo mas. Este amparo debe tener en cuenta
(provision de repuestos y accesorios)

Péliza de Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes, el valor de esta garantia no podra ser inferior
al quince por ciento (15%) del monto total del
contrato, la vigencia sera igual a su duracion y un (1)
afio mas.

SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
(NOMBRE, DOCUMENTO, CORREO Y
CARGO)

RUDMIYIRETH CRUZ RODRIGUEZ
C.C. 1083886018
Profesional especializado de la Coordinacion de

Seguridad y Salud en el Trabajo.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION Y SU CORRESPONDIENTE JUSTIFICACION.

El Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, en cumplimiento de sus obligaciones legales y su
compromiso institucional con la promocién, protecciéon y mantenimiento de la salud de sus servidores
publicos, debe adoptar las medidas necesarias para prevenir la ocurrencia de enfermedades y
alteraciones de la salud derivadas de las condiciones laborales. Lo anterior encuentra fundamento
en la Ley 9 de 1979, articulo 84, que establece la obligacion de los empleadores de proporcionar y
mantener ambientes de trabajo en condiciones adecuadas de higiene y seguridad, asi como
implementar acciones orientadas a la proteccién y conservacion de la salud de los trabajadores.

De igual manera, el Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), reglamentado
mediante el Decreto 1072 de 2015, establece como responsabilidad del empleador la identificacion
de peligros, la evaluacion y valoracion de riesgos y la implementacion de medidas de intervencion
eficaces para prevenir lesiones, enfermedades laborales y demas afectaciones a la salud. En este
sentido, el articulo 2.2.4.6.8, numeral 6, dispone que el empleador: "Debe adoptar disposiciones
efectivas para desarrollar las medidas de identificacion de peligros, evaluacion y valoracion de los
riesgos y establecimiento de controles que prevengan dafios en la salud de los trabajadores y/o
contratistas, en los equipos e instalaciones".

Adicionalmente, la Resolucién 0312 de 2019 establece los estandares minimos del SG-SST, dentro
de los cuales se contempla la implementacion de programas de vigilancia epidemiolégica como
herramienta fundamental para la gestion de los riesgos prioritarios presentes en las organizaciones.
En concordancia con esta disposicion, el Politécnico debe fortalecer su Sistema de Vigilancia
Epidemioldgica Osteomuscular, orientado a la intervencion temprana, seguimiento e intervencion de
los factores de riesgo biomecanico presentes en los diferentes procesos institucionales.
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La necesidad de implementar medidas de control especificas surge de los hallazgos evidenciados
durante las inspecciones de puestos de trabajo y evaluaciones ergondmicas efectuadas por una
fisioterapeuta especialista en Seguridad y Salud en el Trabajo de la ARL COLMENA. Como resultado
de dichas evaluaciones se identificaron condiciones asociadas a la adopcion de posturas mantenidas
e inadecuadas, movimientos repetitivos de miembros superiores, permanencia prolongada en
posicién sedente, uso continuo de equipos de cémputo, esfuerzos fisicos derivados de algunas
actividades laborales y deficiencias en la configuracion ergonémica de los puestos de trabajo.

Estas condiciones constituyen factores de riesgo biomecanico que, de mantenerse en el tiempo sin
la implementaciéon de medidas de intervencion adecuadas, pueden favorecer la aparicion o el
agravamiento de trastornos musculoesqueléticos, generando afectaciones en estructuras como
columna vertebral, cuello, hombros, mufiecas, manos y miembros inferiores. Asi mismo, estas
situaciones pueden impactar negativamente la capacidad funcional de los trabajadores, incrementar
los niveles de ausentismo, generar restricciones médico-laborales, afectar la productividad
institucional y aumentar los costos asociados a la atencién de eventos relacionados con la salud
laboral.

En atencion a los resultados obtenidos y en cumplimiento del principio de intervencién del riesgo en
la fuente, el medio y el trabajador, se hace necesario implementar medidas de control de caracter
ergonémico que permitan adaptar las condiciones de trabajo a las caracteristicas antropométricas y
funcionales de los servidores. Estas acciones hacen parte de las estrategias definidas dentro del
Sistema de Vigilancia Epidemioldgica Osteomuscular y constituyen una medida preventiva orientada
a reducir la exposicion a los factores de riesgo identificados.

Por lo anterior, se requiere la adquisicion y entrega de elementos ergonémicos tales como bases
ajustables para monitor, soportes para computador portatil, descansapi€s, mouse verticales, apoyos
ergonémicos y demds dispositivos que técnicamente se determinen necesarios de acuerdo con las
recomendaciones emitidas en las evaluaciones ergondmicas individuales y colectivas. Estos
elementos permitirdn mejorar la adaptacion entre las exigencias de la tarea y las capacidades de los
trabajadores, favoreciendo la adopcion de posturas adecuadas y disminuyendo la carga biomecénica
asociada al desarrollo de las actividades laborales.

La adquisicién de estos elementos contribuira, entre otros aspectos, a:

e Prevenir la aparicion y progresion de trastornos musculoesqueléticos asociados al trabajo.

e Reducir la exposicion a factores de riesgo biomecanico identificados en las evaluaciones
ergondmicas.

e Mejorar las condiciones ergondémicas de los puestos de trabajo.

e Promover habitos de trabajo saludables y una adecuada higiene postural.

e Fortalecer el Sistema de Vigilancia Epidemiolégica Osteomuscular institucional.

e Disminuir la probabilidad de ausentismo laboral asociado a patologias osteomusculares.

e Contribuir al bienestar fisico, la salud y la calidad de vida laboral de los servidores publicos.

e Favorecer el desempefio, la comodidad y la eficiencia en el desarrollo de las actividades
laborales.

En consecuencia, la contratacion para la adquisicion de elementos ergonémicos constituye una
medida de intervencion derivada de los hallazgos técnicos identificados en las inspecciones y
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evaluaciones ergondmicas realizadas por la ARL COLMENA, en cumplimiento de las obligaciones
legales y de los lineamientos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. Esta
inversion permitird avanzar en el control de los factores de riesgo biomecéanico priorizados,
contribuyendo a la prevencion de trastornos osteomusculares y al mejoramiento continuo de las
condiciones de trabajo de los servidores del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid.

Durante la vigencia 2025 y 2026 se han realizado 75 inspecciones a puestos de trabajo los cuales
son casos priorizados por el Médico especialista en SST del Politécnico Colombiano Jaime Isaza
Cadavid y realizados por la ARL Colmena que corresponden al 17,1% de los funcionarios activos a
la fecha. Es importante precisar que la presente adquisicion no cubre la totalidad de las necesidades
ergondmicas identificadas en la Institucién, debido a las limitaciones presupuestales existentes. No
obstante, la compra proyectada constituye una primera fase de intervencién dirigida a los casos
priorizados de acuerdo con los resultados de las evaluaciones médicas ocupacionales, ergonémicas
y las recomendaciones técnicas emitidas. En la medida en que se disponga de recursos
presupuestales adicionales, la Instituciéon continuara implementando de manera progresiva nuevas
adquisiciones y acciones de mejora que permitan ampliar la cobertura de las medidas ergonémicas
requeridas para el personal, garantizando asi el fortalecimiento continuo de las condiciones de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

2. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS - UNSPSC

TABLA 1 CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacibn | Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
56112002 56 - Muebles, 5611 - Muebles 561120 - Muebles | 56112002
Mobiliario y comerciales e de apoyo de la Superficies de
Decoracion industriales computadora trabajo de soporte
para
computadores
56112005 56 - Muebles, 5611 - Muebles 561120 - Muebles | 56112005 Partes
Mobiliario y comerciales e de apoyo de la 0 accesorios de
Decoracion industriales computadora soporte para
computadores
43211708 43 - Difusion de 4321 - Equipo 432117 - 43211708 -
Tecnologias de informético y Dispositivos Mouse o bola de
Informacién y accesorios informéticos de seguimiento para
Telecomunicaciones entrada de datos computador
46182205 46 - Equipos y 4618 - 461822 - Equipo 46182205 -
Suministros de Seguridad y de apoyo Descansos para
Defensa, Orden proteccion ergonémico los pies
Publico, Proteccion, personal
Vigilancia y Seguridad

3. ESTUDIO DEL MERCADO

En cumplimiento de las actividades de planeacion del proceso de contratacién, se realizé un sondeo
de precios con diferentes proveedores del mercado para determinar el valor de referencia de los
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elementos ergonémicos requeridos por el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid,
correspondientes a soportes de monitor, base eleva portatil, descansa pies y mouse ergonémicos.
Para tal efecto, se solicitaron y obtuvieron dos (2) cotizaciones de diferentes proveedores, las cuales
fueron analizadas y comparadas teniendo en cuenta las caracteristicas y cantidades requeridas para
la adquisicién.

Los valores ofertados por los proveedores fueron consolidados en el respectivo cuadro comparativo,
permitiendo establecer un valor promedio de mercado para los bienes objeto de la contratacion.
Como resultado del andlisis de las cotizaciones obtenidas, se determino un valor promedio estimado
de CUARENTA Y CINCO MILLONES TRECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS
CINCUENTA PESOS ($ 45.368.750) para la adquisicion de los elementos ergonémicos requeridos.
Este valor constituye un referente para la determinacion del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta
los precios observados en el mercado y las condiciones técnicas de los bienes requeridos, y permitira
adelantar el proceso de contratacion con una estimacién presupuestal acorde con las condiciones
actuales del mercado.

Proveedor Valor Observacion
propuestas

gggﬁ)amon Tapiceria $ 42.840.000

Cotizacion AY D $ 47.897.500

MOBIGRAL S.A.S

Valor Promedio $ 45.368.750

4. ACTIVIDADES, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y OBLIGACIONES.
ACTIVIDADES:

El plazo maximo para la ejecucion total del contrato sera de treinta (30) dias calendario, contados
a partir de la firma del acta de inicio. Este plazo global es definitivo e incluye la entrega de los
elementos ergondémicos en las instalaciones del Politécnico Jaime Isaza Cadavid sede Medellin
Carrera 48 # 7-151, barrio El Poblado.

Ningun elemento final sera recibido ni aceptado si no cumple con las especificaciones técnicas
establecidas y sin la aprobacion previa del supervisor del contrato.

1. Suministrar los elementos con el cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas,
en la fecha y hora solicitada por el supervisor del contrato.

2. Garantizar que los elementos que se entreguen se encuentren en Optima calidad. El
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid revisard los elementos al momento de la
entrega para constatar dichas caracteristicas. Si los elementos entregados NO cumplen con
las caracteristicas, el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid se abstendra de recibir
los mismos, debiendo el contratista dentro de los cuatro (4) dias habiles siguientes,
reemplazarlos por otros que si cumplan con las especificaciones y exigencias establecidas.

3. Entrega los productos empacados como lo indican en las especificaciones técnicas de
obligatorio cumplimiento de forma que facilite su almacenamiento.

4. EIl costo generado por el transporte y entrega corre por cuenta del contratista. Aplica
también para los recambios en caso de no recibido a satisfaccion

5. Asumir las sumas correspondientes a impuestos a su cargo tales como IVA, retencion en
la fuente, impuestos y demas deducciones legales que resulten a su cargo y que se
requieran para el correcto cumplimiento del objeto contractual.

A. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
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Se establecen los siguientes aspectos:

1. Los elementos deberan contar con una vida Gtil minima de tres (3) afios bajo condiciones
normales de uso, asegurando durabilidad y resistencia en ambientes administrativos.

2. Elfabricante o proveedor debera otorgar garantia comercial minima de un (1) afio, cubriendo
defectos de fabricacion y funcionamiento.

3. El mouse vertical debe ser compatibles con equipos de coOmputo de uso institucional
(monitores y portatiles), asegurando integracién técnica sin necesidad de adaptaciones
adicionales.

4. Calidad minima Los bienes deberan cumplir con las especificaciones de los elementos que
se requieren adquirir, garantizando la comodidad y desempefio funcional.

5. Patrones de desempefio

o Soportes eleva computador: capacidad minima de carga de 20 kg, ajuste en altura.
o Soportes eleva portatil: capacidad minima de carga de 10 kg, ajuste en altura e

inclinacion.

o Mouse ergonémico: disefio vertical o inclinado, con minimo seis botones y conexion
inalambrica.

o Delscan_gapies: superficie antideslizante, ajuste en altura y tres (3) modos de
inclinacion.

6. La adquisiciobn de estos bienes busca prevenir riesgos osteomusculares, mejorar las
condiciones ergondmicas de los puestos de trabajo y garantizar el bienestar de los
servidores publicos de la Entidad.
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ITEM

ESPECIFICACIONES

TOTAL

TAPICERIA APOLO

AY D MOBIGRAL S.AS

PRECIO SIN
IVA

PRECIO +
IVA

PRECIO SIN
IVA

PRECIO +
IVA

PROMEDIO

Soporte monitor: altura ajustable: 10 cm, 13cm y
16 cm. Cajon organizador para elementos de
oficina.

Ancho: 43 cm, Alto:15 cm, Largo: 43 cm, Tipo de
soporte: Fijo, Tipo de puente: Fijo, Material:
Plastico, Color: Negro, posicidn fija, peso maximo
soportado: 20 kg

50

$12.500.000

$ 14.875.000

$ 10.750.000

$12.792.500

$13.833.750

Soporte eleva portatil:

Material: Aleacién de aluminio + acero al carbono,
rotacion: 360°, ajustes: regulacién de angulo y
altura, medidas base: 18 x 18 cm, altura maxima:
18.7 cm, superficie de soporte: 23.3 x 18.7 cm,
capacidad de carga: Hasta 10 kg, compatibilidad:
portatiles hasta 17" y tablets. Cuenta con
almohadilla antideslizante para mayor seguridad.

20

$ 7.000.000

$ 8.330.000

$ 7.960.000

$9.472.400

$8.901.200

Descansapies: descansapies graduable tres (3)
alturas dimensiones plataforma: 46 cm x 35 cm,
Altura ajustable a 11 cm , 14cm y 17 cm (3 alturas),
Plataforma flotante que permite ejercitar los
tobillos, Plataforma con burbujas para masajear los
pies, Fabricado en plastico de alto impacto, Color:
negro

30

$9.000.000

$10.710.000

$11.640.000

$13.851.600

$12.280.800
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Mouse vertical: Ancho: 9 cm, Alto: 6.8 cm, Largo:
10 cm, Color: Negro, Inalambrico, Cantidad de
botones: 6, Duracioén bateria: 1-3 semanas,
Alcance: 4 m, Alimentacion: Bateria Recargable.
Tipo de conexién: 2.4 G / Bluetooth, Es recargable,
no necesita de pilas, Autonomia de 10 a 15 dias
(dependiendo frecuencia de uso), Tiempo que
demora cargando: 1 hora y 30 minutos, Compatible
con: Windows 10, Windows 8, Windows 7, Mac
OS, Rat6n éptico inalambrico 2.4Ghz, Sensor
Optico, Rango: 10 metros, 5 V, Capacidad de
bateria: 1000mAh, 6 botones, Clic silencioso,
DPI:800/1200/1600/2400 ajustable, Receptor hano
USB.

30

$ 7.500.000

$ 8.925.000

$9.900.000 | $11.781.000

$10.353.000

$ 36.000.000

$ 42.840.000

$40.250.000 | $ 47.897.500

$ 45.368.750
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Para este proceso se realiz6 consulta en la pagina de Colombia Compra Eficiente sobre la existencia
de Acuerdo Marco de Precios, donde evidencia que no se encuentra un proceso referente a cada

uno de los elementos:

®'cov.co Inicio | Datos abiertos | PQRS| Consulta RUP| Intranet |

%

Agencia Nacional Descansos para los pie Q
de Contratacién Plblica
Colombia Compra Eficiente

Relatorfay Datos de - Comunicacién Atencién y servicio
Inicio SECOP ¢ e § v Formacién ¢  Transparencia ¢ Participa ¥
Normativa Compra Péblica y prensa a la ciudadania

O resultados encontrados para: Descansos para los pie

Q

ups...

No se encontraron resultados para: Descansos para los pie

Inicio | Datos abiertos | PQRS| Consulta RUP| Intranet |

Agencia Nacional elementos ergondmicos Q
de Contratacién Pblica
Colombia Compra Eficiente

Relatorfa y Datos de Cor
Inicio  SECOP ¢ 4 Formacién & Transparencia ¥
Normativa Compra Piblica Y P

Atencién y servicio

Participa ¥
a la ciudadania

O resultados encontrados para: elementos
ergondmicos

Q

ups...

No se encontraron resultados para: elementos ergonémicos
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®'cov.co Inicio | Datos abiertos | PQRS | Consulta RUP | Intranet|

Agencia Nacional mouse Q
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

elatorfa atos de icacié - i6
Inicio SECOP ¢ v 4 Formacién ¥ Trans parencia v 4 Particpa ¢ 5 $
N sa a la ciudadania

®'Gov.co Inicio | Datos abiertos | PQRS | Consulta RUP| Intranet|

%

Agencia Nacional Superficies de trabajo de soporte para computadores Q
de Contratacién Plblica
Colombia Compra Eficiente

) Relatorfa y s de ‘omunicacién
Inicio SECOP 4 4 ¢ Formacién Transparencia & v Participa
Normativa Compra Pblica y prensa

O resultados encontrados para: Superficies de trabajo
de soporte para computadores

Q

ups...
5. ANALISIS DE LA DEMANDA
Contratos Celebrados en otras entidades
Entidad Contrato Objeto Valor
/ Adjudicado
Proceso (COP)
INSTITUTO DE SMC- SUMINISTRO, INSTALACION Y ENTREGA DE| $37.737.518
CULTURAY 014-2025 |[MOBILIARIO METALICO Y DE OFICINA (ESTANTES,
TURISMO DE DESCANSAPIES Y SILLAS) CONFORME A LAS
MANIZALES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES
ESTABLECIDAS POR LA PROMOTORA DE EVENTOS Y
TURISMO SAS
UNIDAD DE MIN.006- | ADQUISICION DE SOPORTES DOBLES CON ELEVA 31.912.400
GESTION 2023 PANTALLAS
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PENSIONAL Y
PARAFISCALES -
UGPP

SECRETARIA SDH- ADQUISICION DE TECLADOS Y MOUSE ERGONOMICOS |$9.163.180

DISTRITAL DE SMINC- |PARA EL CONCEJO DE BOGOTA D.C.

HACIENDA 0013-
2026
ALCALDIA SMC- ADQUISICION DE ELEMENTOS ERGONOMICOS (MOUSE| $58.295.839

MUNICIPIO DE 157-2024 |VERTICAL Y PADMOUSE) PARA LA PREVENCION DE
VILLAVICENCIO ENFERMEDADES MUSCOLO ESQUELETICAS DE LOS

SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

B. OBLIGACIONES:

o OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE:

EI POLITECNICO, se obliga a:

1.

2.

Proveer las condiciones de apoyo necesarias para la adecuada realizacion de las actividades
relacionadas con el objeto del contrato.

Suministrar al contratista la informacion técnica y administrativa necesaria para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

Facilitar el acceso a las instalaciones del POLITECNICO para realizar las actividades de entrega

y demas labores que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

Designar el supervisor del contrato, quien realizara el seguimiento y verificacion del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y de las especificaciones técnicas establecidas.

Verificar que los bienes entregados cumplan con las caracteristicas, cantidades y

especificaciones técnicas requeridas y establecidas en el contrato.

Recibir los bienes objeto del contrato, previa verificacion de su cumplimiento y aceptacion por
parte del supervisor.

Reconocer y pagar oportunamente las facturas, previo el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA conforme a lo establecido en el presente documento.

Informar oportunamente al contratista sobre cualquier situacién que pueda afectar la adecuada
ejecucion del contrato.

e OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Generales:

1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma dentro del plazo establecido en el contrato, de
conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos y la
invitacion.

2. Suministrar los bienes objeto del contrato en las cantidades, caracteristicas y
especificaciones técnicas establecidas por el POLITECNICO.

3. Garantizar que los elementos ergondmicos suministrados cumpla con las especificaciones

técnicas requeridas.

Garantizar que los elementos tengan garantia de minimo un (1) afio.

Asumir los costos de transporte de los elementos ergondmicos y tecnoldgicos que deberan

ser entregados en la sede Medellin Carrera 48 # 7-151, barrio El Poblado del Politécnico

Colombiano Jaime Isaza Cadavid.

ok
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Mantener en adecuadas condiciones de orden y aseo la entrega de los elementos.
Garantizar la calidad de los elementos suministrados y responder por los defectos de
fabricacion y materiales que se presenten durante el periodo de garantia establecido
contractualmente.

Realizar, sin costo adicional para el POLITECNICO y dentro del periodo de garantia, la
reposicién, reparacién o correccion de los elementos que presenten defectos atribuibles a la
calidad de los materiales y fabricacion, segun corresponda.

Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre cualquier situacién técnica,
administrativa o de fuerza mayor que pueda afectar el cumplimiento del objeto contractual.
Atender las observaciones y requerimientos realizados por el supervisor del contrato
relacionado con la calidad, cantidad y cumplimiento de las especificaciones técnicas de los
bienes suministrados.

Entregar los bienes dentro de los plazos y en los lugares establecidos por el POLITECNICO,
acompafiados de los documentos técnicos, garantias, fichas técnicas o certificados de
calidad que sean requeridos.

No realizar modificaciones en las caracteristicas, materiales, referencias o especificaciones
de los elementos contratados sin previa autorizacion del POLITECNICO.

Responder por los dafios que, por accién u omision imputable al contratista, se ocasionen a
las instalaciones, bienes o personas durante la ejecucion del contrato.

Cumplir con las obligaciones relacionadas con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y demas obligaciones legales que le correspondan en su calidad de contratista.
Cumplir las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean
necesarias para garantizar su correcta ejecucion.

Abstenerse de facturar por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del
contrato.

Presentar la factura equivalente (FFN74) (cuando aplique).

Las demas relacionadas con el objeto del contrato.

Seguridad y Salud en el Trabajo:

1.

2.

3.

Garantizar que el personal que entregue los elementos ergondmicos y tecnolégicos cuente
con la afiliacion vigente al Sistema General de Seguridad Social Integral.

Reportar a la Administradora de Riesgos Laborales los accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

Investigar todos los incidentes y accidentes de trabajo y hacer llegar copia virtual a
sequridadysalud@elpoli.edu.co (en caso de ocurrencia)

Suministrar y exigir el uso de los elementos de proteccidn personal que resulten necesarios
para las actividades de cargue, descargue, transporte y entrega de acuerdo con los riesgos
asociados a dichas actividades.

Cumplir con las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como con los protocolos y
requisitos establecidos por el POLITECNICO para el ingreso y entrega de los elementos
dentro de las instalaciones.

Suministrar certificado de implementacion y autoevaluacion del SG-SST.

Cumplir con todos los requisitos para la prevencién de accidentes y enfermedades laborales
del personal propio y/o el de los proveedores de acuerdo con lo establecido en la
normatividad vigente que rija en la materia, y dando aplicacion en lo que corresponda al
Manual para Contratistas del POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID.

LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION

Con base en lo estipulado en numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020., y lo compilado en el Decreto 1082 de 2015 en la Subseccion 5,
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la Entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas por esta en el presente
documento.

Modalidad Fundamento
Minima cuantia Se asignara por el valor | El proceso de seleccidn que se adelantard, consiste
total de la oferta mas | en una Seleccion de Minima Cuantia, en virtud de
baja que presente el| lo establecido en el Articulo 30 de la Ley 2069 de
oferente 2020 y en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del
Decreto 1082 de 2015

Para la presente contratacion de Minima Cuantia se verificaran los requisitos habilitantes
exclusivamente al proponente con el precio mas bajo, para lo cual se tendréd en cuenta lo dispuesto
en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, numeral 5 modificado por el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector
administrativo de planeacién nacional. La modalidad de seleccién de Minima Cuantia, como lo
establece el art. 2° de la Ley 1150 de 2007, se realizara exclusivamente con las reglas en ella
contempladas y su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas modalidades
de seleccion.

El presente proceso de seleccién se desarrollara con arreglo a los principios de transparencia,
economia, responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la Funcién Administrativa,
sefialados en los Articulos 209 la Constitucidn Politica de Colombia, en las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007. El Politécnico escogerd la oferta mas apropiada que resulte de la verificacion de los factores
de especificaciones técnicas, calidad y ponderacién del precio mas bajo sefialados en la Invitacion
Puablica y en el presente estudio de conveniencia y oportunidad, teniendo en cuenta los criterios
contemplados en el articulo 88 y el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

El factor de comparacion de ofertas, se hara por el valor correspondiente a la sumatoria de los valores
unitarios y totales de los items que se relacionan en el anexo de la Propuesta Econémica y se
adjudicara al proponente que oferte el menor precio y que cumpla con los requisitos exigidos.

El procedimiento que se debe seguir en este tipo de procesos fue modificado por el Decreto 1860 de
2021 el cual quedo de la siguiente manera:

1. ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. LaEntidad Estatal debe sefialar en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima,
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes
del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cdmo hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
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conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.
4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) El término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un (1) dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacion de ofertas de que trata el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes
podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita o0 no a Mipyme.
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del
informe de evaluacion.
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitaciébn a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o interventor del contrato.
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicar& los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. Laofertay su aceptacion constituyen el contrato estatal.

En caso de empate, se aplicard lo dispuesto en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, de conformidad
con los criterios y medios de acreditacion establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082
de 2015 (adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021), o las normas
que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

7. REQUISITOS HABILITANTES
REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
7.1 REQUISITOS DE VERIFICACION JURIDICA:
a. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio del
domicilio del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unién

temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, con una fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias.
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b. Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura
si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion de cada uno de los
miembros del Proponente plural, la representacion legal del Proponente plural o el poder
otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente plural.

c. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

d. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal,
las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato
y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

e. Certificados de Responsabilidad y disciplinarios de la persona juridica y del Representante
Legal.

f.  Certificado de registro de medidas correctivas.

g. Certificacion del Cumplimiento de obligaciones con el Sistema Integrado de Seguridad
Social.

h. Copia del Registro Unico Tributario (RUT): El proponente debera adjuntar copia del RUT

expedido por la Direccion Nacional de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. Para el caso

de Consorcios y Uniones Temporales u otras formas asociativas deberan presentar el RUT
de cada uno de sus integrantes.

Certificado de implementacion del SGSST por parte de la empresa.

Registro mercantil

Cédula de personas naturales

Carta de presentacioén de la oferta.

Declaracion de no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades.

Compromiso anticorrupcion.

Certificado de consulta de REDAM para personas naturales.

oS3 T AT

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
7.2 VERIFICACION DE EXPERIENCIA:

Se debera certificar en minimo dos (2) contratos terminados a la fecha del cierre del proceso con
recibo a satisfaccion, y que tengan relacién con el objeto contractual, cuyo valor Individual o sumado
debe ser igual o superior al 100% del presupuesto estimado del proceso, expresado en SMMLYV al
momento de terminacion del contrato y que esté clasificado en alguno de los codigos, de acuerdo al
clasificador de bienes y servicios UNSPSC.

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
56112002 56 - Muebles, 5611 - Muebles 561120 - 56112002
Mobiliario y comerciales e Muebles de Superficies de
Decoracion industriales apoyo de la trabajo de
computadora soporte para
computadores
56112005 56 - Muebles, 5611 - Muebles 561120 - 56112005
Mobiliario y comerciales e Muebles de Partes o
Decoracion industriales apoyo de la accesorios de
computadora soporte para
computadores
43211708 43 - Difusién de 4321 - Equipo 432117 - 43211708 -
Tecnologias de informético y Dispositivos Mouse o bola
Informacion y accesorios informaticos de de seguimiento
Telecomunicaciones entradade datos | para
computador
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46182205 46 - Equipos y 4618 - Seguridad | 461822 - Equipo 46182205 -
Suministros de y proteccion de apoyo Descansos para
Defensa, Orden personal ergonémico los pies
Publico, Proteccion,
Vigilancia y
Seguridad

MIPYME

El proponente que cuente con la calidad de MIPYME, de acuerdo a los criterios de clasificacion
empresarial, definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Comercio, Industria y Turismo, podra acreditar la experiencia con minimo dos (2)
certificaciones de experiencia, relacionadas directamente con el objeto de la presente contratacion,
por un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLYV, en proyectos
desarrollados con empresas del sector publico y privado.

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
56112002 56 - Muebles, 5611 - Muebles 561120 - 56112002
Mobiliario y comerciales e Muebles de Superficies de
Decoracion industriales apoyo de la trabajo de
computadora soporte para
computadores
56112005 56 - Muebles, 5611 - Muebles 561120 - 56112005
Mobiliario y comerciales e Muebles de Partes o
Decoracion industriales apoyo de la accesorios de
computadora soporte para
computadores
43211708 43 - Difusion de 4321 - Equipo 432117 - 43211708 -
Tecnologias de informatico y Dispositivos Mouse o bola
Informacion y accesorios informéticos de de seguimiento
Telecomunicaciones entrada de datos para
computador
46182205 46 - Equipos y 4618 - Seguridad | 461822 - Equipo 46182205 -

Suministros de
Defensa, Orden
Publico, Proteccion,
Vigilancia 'y
Seguridad

y proteccion
personal

de apoyo
ergonémico

Descansos para
los pies

Estas certificaciones deberan indicar que los contratos se encuentren terminados al cierre del plazo de
presentacion de propuestas del presente proceso, y deberan incluir por lo menos la siguiente informacion:

° Numero del contrato, cuando aplique.

° Nombre o razén social de la empresa o persona contratante
° Objeto del contrato.

° Valor del contrato.

° Plazo de ejecucion del contrato.
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. Fecha de iniciacion del contrato.

° Fecha de terminacién del contrato.

° Fecha de recibo a satisfaccion.

° Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

° Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, la

certificacién debera informar el porcentaje de participacion y el valor correspondiente a cada consorciado
en forma separada.

Notas: Sila propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa, dentro de
las certificaciones aportadas por el proponente en cumplimiento del inciso anterior, cada uno de los
integrantes debera acreditar un contrato por valor minimo del CINCUENTA por ciento (50%) del valor del
presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales (SMMLV) vigentes a la fecha de
terminacién del mismo. En el caso de contratos realizados bajo la modalidad de Administracion delegada,
se tendra en cuenta como experiencia el valor total ejecutada (sin tener en cuenta el valor de los bienes)
y de las areas realmente intervenidas, los cuales deberan ser certificados por el duefio del proyecto. Si
los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el valor facturado que
debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que hubiere tenido en
los mismos.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacién
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

La experiencia del Proponente deberd acreditarse mediante certificaciones expedidas por el respectivo
contratante, y/o cualquier otro documento contractual habil, suscrito por funcionario competente de la
Entidad contratante que contenga, como minimo, la siguiente informacién: nombre del Contratista,
namero y objeto del contrato, plazo de ejecucion, descripcidn y alcance del proyecto, fechas de iniciacion
y de terminacioén, y porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Union
Temporal.

No se tendran en cuenta para la evaluacién aquellas certificaciones que no contengan la informacion que
permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral.

En el evento en que dos o mas proponentes aporten una misma informacion y ésta presente
inconsistencias, se solicitara la aclaracién respectiva a cada uno de ellos y sélo se tendra en cuenta
aquella que esté demostrada.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, para que un proponente, singular
o plural, pueda acceder a criterios diferenciales para MiPymes en el presente proceso, deberé acreditar
su condicién de la siguiente manera:

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil, en el que se certifique el cumplimiento de los criterios para ser MiPymes, de
conformidad con el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, en
el que se certifique el cumplimiento de los criterios para ser MiPymes, de conformidad con en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta
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condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente al cierre del proceso.

Nota 1: Los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso.

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, la Entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por
el ofertado. Analizadas las explicaciones, el Comité Evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad
de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de
la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el
proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato ha
dicho proponente.

8. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
Se anexa Matriz de Riesgos. (Ver anexo 1).
9. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO COMERCIAL

Los procesos de Minima Cuantia no estan cobijados por los Acuerdos Comerciales

10. ANEXOS:
Matriz de riesgo

b ‘} et V
Maria Dioni Medina Muioz
Nombre legible y firma de
Vicerrector, Asesor, Director o Decano
de la dependencia

—

Nombre legible y firma de
Ordenador del Gasto

NOMBRE FIRMA FECHA
Proyectd Rudmiyireth Cruz Rodriguez 22/10/2026
Reviso Maribel de la Valvanera Lopez t%ﬂ\‘ ‘x,/ / ;e/ 4%4 22/10/2026
Zuluaga 1] _%
Reviso Luisa Maria Suarez Zuluaga r-/f’ Swee] 7 22/10/2026

Los arriba firmantes declaramos‘que hemos revisado el documento y lo
encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo
tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma
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11. Visto bueno del profesional de acuerdo a tabla 1 (en caso de requerirse): Indicar nombre,

identificacién, cargo,
dependencia:
COMITE CEAE
Rol Nombres Cargo Firma
Técnico Isabela Amariles Quiceno Profesional Universitaria XS ol
Juridico Luisa Maria Suarez Abogada Contratista o S

Zuluaga

Logistico y Financiero

Maribel de la Valvanera
Lépez Zuluaga

Directora Financiera
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PRIMER COMITE

Especificar si es Comité Interno de Contratacion
de Rectoria o Vicerrectoria

CIC

Numero de acta y fecha de recomendacién
Comité Interno de Contratacion

Acta 47 del 28/10/2026

Firma del Secretario Técnico del Comité Interno

MPA

de Contratacion:

SEGUNDO COMITE (en caso de ser hecesario)
Especificar si es Comité Asesor de Contratacion
o Comité Interno de Rectoria
Numero de acta y fecha de recomendacion
Comité Asesor de Contratacion o Comité Interno
de Rectoria
Firma del Secretario Técnico del Comité Asesor
de Contratacién o Comité Interno de Rectoria

Fecha recibido en Adquisiciones:
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